STAJ RAPORU & SUNUM KURALLARI

Ogrenciler staj notlarmimn %60’ 1 olusturacak yazih bir rapor teslim etmek zorundadirlar.
Ayrica notlarmin %10’unu kapsayan 15 dakikahk bir sunum da yapmalar1 gerekmektedir.
Rapor teslimi i¢in son giin, donemin 4.haftasindaki Cuma giintidiir. Sunumlar donemin 6.
haftasinda yapilacaktir.

Yazili rapor notlandirilirken raporun igerigi, anlagilirligi, formati1 ve mesleki dilin nasil
kullanildig1 dikkate alinacaktir.

Format:
e Times New Roman, 12 punto, ¢ift satir araligi, her kenardan 2.5cm kenar boslugu, 8-
10 sayfa.
e Kapak sayfasi, referanslar, tablolar, ¢izelgeler ve sekiller sayfa smirlandirmasina dahil
degildir.

e Yazili rapor dilbilgisi veya yazim hatas1 icermemelidir.
e Raporun dili akademik olmalidir.

Icerik:
1. BOLUM: Kurum ve Sektér Hakkinda Detayh Bilgi

e Isim, Adres, Misyon ve Vizyon, Kurulus Tarihi, Calisan Says1, Orgiit Semasi.
e Uriinler ve/veya Hizmetler, Pazar Pay1
e Pazardaki Rakipler, Sektér Hakkinda Bilgi

2. BOLUM: Béliimiin Tanimi ve Fonksiyonlar
e Stajyerin calistig1 boliim tarafindan gerceklestirilen isletme fonksiyonlar1 (Orn.
Muhasebe, finans, pazarlama, satig, insan kaynaklari, tiretim yonetimi ve vb.)
e Boliimde yer alan calisanlarin sayisi ve is tanimlari.
e Boliimiin giinliik aktivitelerinin agiklanmasi.
e Boliimiin basar1 kriterleri ve performans hedefleri.

3. BOLUM: Staj Deneyiminin Degerlendirmesi
e Gozlemlenen bir isletme probleminin tanimlanmasi veya staj boyunca katkida
bulunulan projenin anlatilmasi (Uygun isletme kavramlary/terimleri kullanilarak)
e Alman sorumluluklarin anlatiimasi
e Ogrencinin bdliimiin fonksiyonlarina sagladig1 belirgin katkilarmn ve béliimiin
ogrencinin becerilerine sagladig1 katkilarin agiklanmast
e Staj deneyiminin pozitif ve negatif yanlarinin tartigilmasi




